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Schweizweit

Wir sind auf der Suche nach qualifizierter Verstärkung für unser Team.
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Ihre Chance in der Logistikbranche – flexibel, zukunftssicher und vielseitig
Unser Unternehmen hat sich in den vergangenen Jahren erfolgreich auf dem Markt 
etabliert und ein stabiles, effizientes Netzwerk aufgebaut. Dank moderner Technologien 
und innovativer Arbeitsprozesse gelingt es uns, schnell und flexibel auf die Anforderungen 
unserer Kunden einzugehen. Diese Kombination aus Stabilität und Innovationskraft schafft 
die Grundlage für langfristiges Wachstum sowie für ausgezeichnete Servicequalität. 
Quereinsteiger sind Willkommen.
 
Doch unser grösster Erfolgsfaktor sind unsere Mitarbeiter:innen. Deshalb schaffen wir ein 
Arbeitsumfeld, das Ihnen Freiheit, Flexibilität und Entwicklungsmöglichkeiten bietet.
 
Ihre Tätigkeit bei uns
Bei uns haben Sie die Möglichkeit, von überall aus zu arbeiten und Ihre Zeit flexibel 
einzuteilen – ideal, um Beruf, Familie und persönliche Interessen bestens miteinander zu 
verbinden.
 
Ihre Aufgaben im Überblick:
 

 
 Bearbeitung eingehender Postsendungen und Weiterleitung über unser zentrales digitales
Mitarbeitersystem
Sorgfältige Erfassung und Zuordnung von Dokumenten im internen System
Klassifizierung von Unterlagen zur reibungslosen Weiterverarbeitung
Zuordnung von Schreiben anhand der hinterlegten Kundendaten
Strukturierte Ablage nach alphabetischen und kundenspezifischen Kriterien
Statusverfolgung und Dokumentation aller bearbeiteten Vorgänge
Überwachung und Nachverfolgung von Versand- und Lieferdaten
Einhaltung aller Datenschutz- und Sicherheitsrichtlinien

 
 
Das bieten wir Ihnen
 



 
Sicherer Arbeitsplatz durch unbefristeten Vertrag und faire Vergütung

 
Umfassende Sozialleistungen und ein attraktives 13. Monatsgehalt
Bis zu 8 Wochen bezahlter Urlaub plus weitere Sonderleistungen
Flexible Arbeitsmodelle inklusive Homeoffice und Remote- Arbeit
Vergüteter Mutterschutz- und Vaterschaftsurlaub
Ausstattung durch uns Bezahlt: Notebook, Drucker, Scanner sowie Büromaterial
Kostenübernahme von Portogebühren beim Briefversand

 
Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten und Raum für persönliche Weiterentwicklung 
Regelmässige Teamevents und gemeinschaftsstärkende Massnahmen

 
Ein modernes Arbeitsumfeld, in dem Ihre Ideen geschätzt werden und Sie aktiv 
mitgestalten können

 
 
Onboarding & Unterstützung
Damit Sie sich von Anfang an gut aufgehoben fühlen, erhalten Sie eine gründliche 
Einarbeitung. Unser Support- Team begleitet Sie persönlich und sorgt für einen engen 
Austausch im Arbeitsalltag. So können Sie Schritt für Schritt in Ihre Aufgaben 
hineinwachsen – mit der Sicherheit, jederzeit Unterstützung zu bekommen.
 
Warum wir?
Stabilität & Zukunftssicherheit: Arbeiten in einem wachsenden, innovativen Unternehmen
 
Work- Life- Balance: Flexible Zeiten und Wahlfreiheit beim Arbeitsplatz
 
Wertschätzung & Teamkultur: Offene Kommunikation, Weiterbildung und echte 
Mitgestaltungsmöglichkeiten
 
Wenn Sie daran interessiert sind, Teil unseres engagierten Teams zu werden und aktiv die 
Zukunft der AV Transport GmbH mitzugestalten, freuen wir uns sehr auf Ihre Bewerbung! 
Bitte senden Sie Ihre Unterlagen hier oder per E-Mail an uns oder Bewerben Sie sich direkt 
über unsere Jetzt Bewerben. Für Rückfragen steht Ihnen Frau Diana Stocker, Leiterin 
unserer Personalabteilung, jederzeit gerne zur Verfügung.

https://av-transports.com/?p=293
https://av-transports.com/?p=293

